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Guia para Firma Digital de Documentos de Créditos con Adobe Sign
Objetivo:
Ofrecer al cliente una guia para facilitar la firma digital de los documentos de créditos con la

herramienta Adobe Sign.

Importante: antes de iniciar el proceso de firma, debe tener en su PC o teléfono mavil, su firma

y sello (si aplica) digitalizados como imagen, en formato .jpg, gif o png.

1. Ingrese en su correo electronico donde mantiene comunicacion regular con Bancaribe
Curacao Bank y ubique en la bandeja "Recibidos" el correo electronico de “Adobe Sign en
nombre de Legal de Crédito Bancaribe”, donde se solicita la firma del documento de crédito:
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Adobe Sign en nomibr. Se ha solicitado firma en ™= S ma 2. Haga clic.

Nota: en caso de no encontrarse el correo en “Recibidos”, revise la bandeja “Spam”.

2. Haga clic en el correo para abrirlo; se muestra el contenido del correo de solicitud de firma

del documento:

Se ha solicitado firma en =
Externoc Recibidos =
® Adobe Sign en nombre de Legal de Crédito Bancaribe <adobesign@ado... 14:34 (hace 16 minutos) +r «
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Adobe Acrobat Sign

Legal de Créditc Bancaribe solicita que firme

LEGAL DE CREDITO BANCARIBE
3. Haga clic en el botén “Revisar y firmar”; se despliega una ventana de navegador con el

documento a firmar:
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Adobe Acrobat Sign
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4. Utilice la barra para
leer el documento.

) e e

T (N SRR WIS A BaEm ® Y , — -

& e m— - _—- -

" e S awes ey ® - - -
e m —— 4 8 g W B e e M it e Bt W W i W
e e W @ o a—t o w S e SRS e e m ¢ emgpre——
- L m w e e W s e - e g e—— - wme .

- - - e — e T e 8 s e Swee o .

i w — - - e e e et
e — e e ST WAR TR T W AR e aBaw Saeew

5. Haga clic. . s e = c— — W ———

4. Utilice la barra de desplezamiento vertical, ubicada a la derecha, para leer el documento.
5. Haga clic en el botdn “Inicio”; el sistema lo dirige a la pagina del documento donde debe firmar:

Adobe Acrobat Sign @

Opciones v — e — — o ——— - —— @ Siguiente campo obligatorio

—— - e E pEee g e s S e R g ¢ el o o @ ge =

- e I e—— T —— gm— e W Sm— g
- e e e e D WEEERR - = - e e e o=

| e smams e s = - — - s ’

D U SRR = e e . captan o — o — e —
.—.‘..‘-‘-."..m - pre e e -

A - BE e e f m —— . W E e = & B & s

Clic para firmar

6. Haga clic. ikHaga clic aqui para firmar - = e s S
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6. Haga clic.

6. Haga clic en el botdn “Sig.”, se muestra el area de firma en la cual debe hacer clic:
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7. Se despliega la siguiente ventana, donde dispondré de dos opciones para firmar el documento:

a. Adjuntar laimagen de su firma digital desde la PC o celular (recomendada):
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Seleccionar imagen
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Escriba su nombre Cerrar m/_

Guardar

b. Utilizar su dispositivo movil:

7a. En “Imagen”, haga
clic en el espacio en
blanco; se despliega
una ventana con el
explorador de
Archivos. Ubique y
seleccione la imagen
de su firma digital.

7a. Escriba su(s)
nombre(s) y
apellido(s) con el
teclado.

7a. Haga clic.
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Imagen  Movil

7b. Haga clic.

7b. Haga clicy
seleccione el pais de
la lista desplegable e
ingrese su numero de
teléfono movil (sin el
cadigo de pais) en el
campo siguiente.

Cerrar

7b. Haga clic.

7b. Recibird un SMS
en su teléfono movil
con un vinculo para
crear su firma
cargando una imagen.
Siga con el paso 7a.

8. Una vez cargada la firma, se muestra nuevamente la pagina del documento con la firma

registrada, donde debe hacer clic en el boton “Clic para firmar”:
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Al firmar, acepto este acuerdo, la Divulgacion del cliente y hacer transacciones electronicas
«con Bancaribe Curacao Bank NV.

Clic para firmar

8. Haga clic.
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Importante:

e En caso de ser requeridas mas de una firma en el documento, el sistema lo guiaré en

las actividades de acuerdo a lo descrito en los pasos 5 al 8.

e En caso de ser requerido la colocacion de sello, debe seguir los mismos pasos que
para el registro de firma.

9. Finalmente, se muestra la siguiente pantalla de confirmacién y las personas pendientes por firmar

el documento:

Adobe Acrobat Sign @ v

o Ya esta todo listo

Ha completado la firma de

o firmard.

Enviaremos el acuerdo final por correo electrénico a todas las partes interesadas.
También puede descargar una copia del acuerdo firmado.

Administre sus acuerdos de Acrobat Sign

Importante:

¢ Unavez que todas las personas involucradas firmen, recibird una copia del documento
final, via correo electrénico.

e En caso de ser requerido descargar una copia en formato PDF del documento que
acaba de firmar, haga clic en la opcion “descargar una copia”.

e En caso de dudas, por favor contacte a su Ejecutivo de Relacion, quien le brindara el

apoyo requerido.
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